
 

N.B. Il file Excel allegato e la presente nota sono destinati ai docenti coordinatori 

delle classi terze per l'anno scolastico 2024/2025, inclusa la classe 2Cs del Liceo 

Classico. Questo modello sarà adottato anche per gli anni successivi. 

I coordinatori delle classi del triennio già in corso potranno continuare ad 

utilizzare il file adottato negli anni precedenti. 

 

NOTA PER L’UTILIZZO DEL FILE 

 

Il file excel allegato consta di 4 fogli, individuabili in basso a sinistra con i nomi 

seguenti: 1 anno, 2 anno, 3 anno, Riepilogo. 

 

 
 

I fogli 1 anno, 2 anno e 3 anno corrispondono ciascuno ad un anno del triennio 

es. 3G = 1 anno (a.s. 2024/2025) 

4G = 2 anno (a.s. 2025/2026) 

5G = 3 anno (a.s. 2026/2027) 

 

Ciascuno dei 3 fogli è così strutturato: 

  

Zona in alto da personalizzare con i propri dati e quelli della classe in oggetto 

 
 

Zona sottostante da compilare esclusivamente con le attività riconosciute come PCTO. 

Per ogni attività inserire anche la data di svolgimento e il numero di ore PCTO previste.  

Il totale delle ore verrà fuori automaticamente dalla somma delle ore attività inserite.  

 

 



Segue la zona con l’elenco alunni da personalizzare con i nomi degli studenti.  

Per ogni studente inserire le ore relative all’attività svolta. Il totale delle ore verrà fuori 

automaticamente dalla somma delle ore attività inserite. 

 

 
 

Nella zona bianca in fondo al foglio vanno inserite tutte le altre attività, quelle cioè che 

non rientrano nel computo delle ore di PCTO. Per ogni attività occorre indicare il 

titolo, la data di svolgimento, l’associazione o ente erogatore dell’attività, il docente 

esperto (se c’è). Infine, nella descrizione, occorre indicare in cosa rientra l’attività: ed. 

civica, orientamento o formazione.  

 

 
 

 

Lo stesso procedimento va applicato per gli anni successivi, inserendo i dati nei fogli 

denominati 2 anno e 3 anno.  

 

Nel foglio Riepilogo apparirà automaticamente la somma delle ore svolte ogni anno e 

la somma totale delle ore (che deve essere almeno 90).  
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