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All’Albo   
Amministrazione trasparente 
Al sito web della scuola 
Agli Atti del progetto 
Agli atti della scuola 

 
 

OGGETTO: PNRR DETERMINA DI AVVIO delle procedure di affidamento diretto su MEPA tramite Trattativa 
Diretta ai sensi dell’art. 50 comma 1 lettera b) del Dlgs 36/2023 a enti formativo la realizzazione del progetto  

Missione 4: Istruzione e Ricerca - Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli 
asili nido alle Università - Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale 
del personale scolastico D.M. 66/23 

CUP: E34D23004350006 

Identificativo progetto M4C1I2.1-2023-1222-P-37029  

Titolo: DIGILEARNING - LINEA DI INTERVENTO B LABORATORI DI FORMAZIONE SUL  CAMPO 

CIG: B4BC3C67AE 

DETERMINA N. 94  del 11/12/2024 

 
Premessa 

1. Le presenti Condizioni di Fornitura hanno ad oggetto l’affidamento di servizi strettamente funzionali 
alla realizzazione del progetto in epigrafe, precisamente l’erogazione di un 2 corsi di seguito, anche 
«Fornitura».  

2. Le Condizioni di Fornitura contengono le modalità di svolgimento della procedura informale (di 
seguito, anche «Procedura»), volta alla selezione dell’operatore economico (di seguito, anche 
«Operatore Economico» o «Operatore» o «Concorrente») cui affidare il Servizio, ai sensi dell’art. 1, 
comma 2, lett. a), del D.L. n. 76/2020, da espletarsi mediante lo strumento della Trattativa Diretta 
sul Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA). 

3. All’esito della Procedura, il Liceo “Zingarelli Sacro Cuore”  di Cerignola (FG) (di seguito, anche 
«Stazione Appaltante» o «Istituto» o «Amministrazione») stipulerà il contratto (di seguito, anche 
«Contratto»), con l’Operatore Economico individuato (di seguito, anche «Affidatario») sulla base del 
preventivo presentato da quest’ultimo (di seguito, anche «Preventivo»), nel caso in cui sia 
rispondente alle esigenze dell’Amministrazione. 

4. Il Contratto, che verrà concluso dall’Istituto con l’Affidatario è integrato dalle presenti Condizioni di 
Fornitura.  

5. In particolare, dalle presenti Condizioni di Fornitura non consegue in capo all’Istituto alcun formale 
obbligo di dare seguito all’iniziativa, né alcun interesse, diritto o situazione soggettiva di sorta, in 
capo all’Operatore che partecipa alla procedura.  

6. L’Istituto si riserva la facoltà di interrompere, modificare, prorogare o sospendere la presente 
Procedura, provvedendo, su richiesta del soggetto intervenuto, alla restituzione della 
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documentazione eventualmente depositata senza che ciò possa costituire, in alcun modo, diritto o 
pretesa a qualsivoglia risarcimento o indennizzo. 

7. Ai sensi dell’art. 15, comma 1, del d.lgs. n. 36/2023 (di seguito, anche il «Codice»), l’esecuzione del 
Contratto è diretta dal Responsabile Unico del Progetto (di seguito, anche «RUP»), individuato nella 
persona del dirigente Giuliana Colucci che controlla i livelli di qualità delle prestazioni. 

8. La Fornitura è finanziata ricorrendo alle risorse previste dal Piano nazionale di ripresa e resilienza (di 
seguito, anche «PNRR»), di cui al Regolamento (UE) 2021/240 del 10 febbraio 2021 e al Regolamento 
(UE) 2021/241 del 12 febbraio 2021 (PNRR), nonché dal Piano nazionale per gli investimenti 
complementari al PNRR, di cui all’articolo 1 del D.L. del 6 maggio 2021, n. 59 (di seguito, anche 
«PNC»). 

 
       Art. 1 

(Oggetto e importo dell’Affidamento) 
1. Oggetto della presente Procedura è l’affidamento per l’organizzazione dei seguenti percorsi formativi:  

 
2. TITOLO N. ORE 

PER 
PERCORSO  
 

ESPERTI  
COSTO 
STANDARD 1/H 

IMPORTO PER 
ATTIVITA’ 

Passweb:sistemazione, posizione 
assicurativa, ricongiunzioni 

10 
In presenza 

122,00 1.220,00 

Amministrazione trasparente e 
pubblicità legale nelle scuole: 
obblighi normativi, modalità di 
pubblicazione in albo on line e 
amministrazione trasparente. 
Creazione dei documenti, tabelle e 
link richiesti dalla normativa 

 
 

10 
In presenza 

 
 
 

122,00 

 
 
 

1.220,00 

                                             TOTALE 2.440,00 

 
3. L’importo a base della procedura, è pari a € 2.440,00 (euro duemiquattrocentoquaranta/00  euro) 

 
Art. 2 

(Durata del contratto e termine massimo di consegna) 

L’esecuzione dovrà essere effettuata nel rispetto del cronoprogramma, di milestone e target del PNRR e 
dovrà essere completata entro e non oltre la data del 30/06/2025. 

La Stazione Appaltante, in casi eccezionali nei quali risultino oggettivi ed insuperabili ritardi nella conclusione 
della procedura per l'individuazione di un nuovo contraente, si riserva, in via del tutto eventuale e opzionale, 
previa insindacabile valutazione interna, di prorogare la Fornitura alla scadenza del Contratto, per il tempo 
strettamente necessario alla conclusione della procedura, ai sensi dell’art. 120, comma 11, del Codice. 

L’opzione di cui al precedente punto sarà attuata e formalizzata mediante uno o più atti aggiuntivi al 
Contratto. In tal caso, l’Esecutore sarà tenuto all’esecuzione delle prestazioni agli stessi prezzi, patti e 
condizioni del presente Contratto.  

Ai sensi dell’art. 121, comma 9, del Codice, l’Appaltatore non ha diritto allo scioglimento del Contratto né ad 
alcuna indennità qualora la Fornitura, per qualsiasi causa non imputabile alla Stazione Appaltante, non sia 
ultimato nel termine contrattuale e qualunque sia il maggior tempo impiegato. 
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Art. 3 

(Requisiti generali) 
1. L’Operatore economico invitato a partecipare alla procedura, ai sensi dell’art. 45 del Codice, deve 

essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale previsti dal Codice.  
 

Art. 4 
(Termini e modalità di redazione del Preventivo) 

Il Preventivo, complessivamente inteso come l’insieme della documentazione amministrativa, del preventivo 
economico (di seguito, anche «Preventivo Economico») sarà vincolante per l’Operatore Economico per il 
termine di 30 (trenta) giorni solari dalla data ultima fissata per la scadenza del termine di presentazione del 
Preventivo. Ai sensi dell’art. 17, comma 4, del d.lgs. n. 36/2023, l’Istituto si riserva la facoltà di chiedere 
all’Operatore il differimento del termine. 

1. L’Operatore economico invitato dovrà presentare il Preventivo, nel corso della procedura telematica, 
entro la data e l’ora indicata sul sistema, mediante il portale www.acquistinretepa.it, pena 
l’irricevibilità del Preventivo e comunque la sua irregolarità.  

2. L’Operatore economico dovrà inviare tramite il sistema i seguenti documenti firmati digitalmente: 
 
Documenti di carattere amministrativo/economico: 
 

a) una dichiarazione sostitutiva del concorrente, resa ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 47 del 
D.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000, nella quale l’Operatore economico fornisca le informazioni 
rilevanti richieste dalla Stazione Appaltante, secondo quanto previsto nello schema di dichiarazione 
sostitutiva del concorrente; 

b) la dichiarazione di inesistenza relativa all’assenza di conflitti di interessi in capo all’Operatore 
economico e al titolare effettivo, resa ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 47 del d.P.R. n. 445 del 
28 dicembre 2000;  

c) il Patto di Integrità, secondo il format alle presenti Condizioni di Fornitura;  
d) il Capitolato tecnico-economico; 
e) la Dichiarazione del titolare effettivo; 
f) l’Offerta economica; 

 
Tutti i documenti elencati nel presente articolo dovranno essere prodotti in lingua italiana. In caso di 
documenti in lingua diversa da quella italiana gli stessi dovranno essere accompagnati da una traduzione 
giurata. 
Tutti i documenti elencati nel presente articolo dovranno essere sottoscritti con firma digitale dal legale 
rappresentante o dal soggetto comunque abilitato a impegnare l’offerente. In caso di sottoscrizione ad opera 
di soggetto diverso dal legale rappresentante, dovrà essere prodotta anche copia scansionata del titolo 
abilitativo, sottoscritta con firma digitale. 
Per le modalità di inserimento dei suddetti documenti sul portale www.acquistinretepa.it, si rinvia ai Manuali 
d’uso del Sistema di e-Procurement, disponibili sul medesimo portale. 
 
 

Art. 5 
(Soccorso Istruttorio) 

1. Con la procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 101 del d.lgs. n. 36/2023, possono essere 
sanate le carenze della documentazione amministrativa ma non quelle della documentazione che 
compone il Preventivo Economico e il Preventivo Tecnico.  

2. Con la medesima procedura può essere sanata ogni omissione, inesattezza o irregolarità dei 
documenti richiesti per la partecipazione alla procedura di gara, con esclusione della 
documentazione che compone il preventivo economico e il preventivo tecnico. Non sono sanabili le 

http://www.acquistinretepa.it/
http://www.acquistinretepa.it/
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omissioni, le inesattezze e irregolarità che rendono assolutamente incerta l’identità del Concorrente. 
In particolare:  

a. il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante 
soccorso istruttorio ed è causa di esclusione dalla procedura di gara; 

b. l’omesso o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei 
requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità della 
domanda, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni;  

c. il difetto di sottoscrizione delle dichiarazioni richieste e del Preventivo è sanabile;  
d. non è sanabile mediante soccorso istruttorio l’omessa indicazione, delle modalità con le quali 

l’Operatore intende assicurare, in caso di aggiudicazione del contratto, il rispetto delle 
condizioni di partecipazione e di esecuzione di cui all’articolo 5 delle presenti Condizioni di 
Fornitura;  

e. sono sanabili l’omessa dichiarazione sull’aver assolto agli obblighi di cui alla legge n. 68/1999 
e, per il concorrente che occupa oltre cinquanta dipendenti, l’omessa presentazione di copia 
dell’ultimo rapporto periodico sulla situazione del personale maschile e femminile, redatto 
ai sensi dell’articolo 46 d.lgs. n. 198/2006, e la trasmissione dello stesso alle rappresentanze 
sindacali e ai consiglieri regionali di parità, purché redatto e trasmesso in data anteriore al 
termine per la presentazione del Preventivo;  

3. Ai fini del soccorso istruttorio la Stazione Appaltante assegna all’Operatore economico un congruo 
termine – non inferiore a cinque e non superiore a dieci giorni – perché siano rese, integrate o 
regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere 
nonché la sezione della Piattaforma dove deve essere inserita la documentazione richiesta.  

4. In caso di inutile decorso del termine, la Stazione Appaltante procede all’esclusione dell’Operatore 
Economico dalla procedura. 

5. Ove l’Operatore economico produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la 
richiesta, la Stazione Appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, limitate alla 
documentazione presentata in fase di soccorso istruttorio, fissando un termine a pena di esclusione.  

6. La Stazione Appaltante può sempre chiedere chiarimenti sui contenuti del preventivo economico e 
del preventivo tecnico e su ogni loro allegato. L’Operatore economico è tenuto a fornire risposta nel 
termine assegnato dalla Stazione Appaltante che non può essere inferiore a cinque giorni e superiore 
a dieci giorni. I chiarimenti resi dall’Operatore Economico non possono modificare il contenuto del 
preventivo. 

 
 

Art. 6 
(Modalità di valutazione del preventivo) 

1. La Stazione Appaltante affiderà pertanto la Fornitura nel caso in cui ritenga che il Preventivo sia 
rispondente alle proprie esigenze. 

2. Il Preventivo presentato dall’Operatore economico verrà valutato sulla base dei seguenti aspetti 
(elenco esemplificativo e non esaustivo): 
a) adeguatezza delle soluzioni proposte alle esigenze della Stazione Appaltante; 
b) eventuale ribasso dell’importo posto a base della procedura; 
c) cronoprogramma coerente con le scadenze fissate dal PNRR e dall’Istituto e rispetto tassativo 

della data di consegna della Fornitura; 
3. Si evidenzia che la presente Procedura non si configura quale procedura di gara e che, pertanto, non 

si rientra nell’ambito di applicazione dell’art. 108 del D.Lgs. n. 36/2023. 
 
 

Art. 7 
(Svolgimento della Procedura) 

1. Alla scadenza del termine per la presentazione del Preventivo, la Stazione Appaltante, nella persona 
del Responsabile Unico del Progetto aprirà la busta virtuale contenente i documenti del Preventivo 



 

pag. 5 
 

inviato dall’Operatore economico, e procederà all’esame e alla relativa valutazione a sistema, con le 
modalità indicate sulle «Regole di E-Procurement della Pubblica Amministrazione» e nel rispetto delle 
previsioni del Codice. 

2. Il Responsabile Unico del Progetto procederà all’apertura del Preventivo e alla sua valutazione.  
 

Art. 8 
(Aggiudicazione e stipulazione del Contratto) 

1. All’esito dello svolgimento della Procedura, verrà disposto dall’organo competente della Stazione 
Appaltante l’affidamento, con possibilità di autorizzare l’esecuzione del Contratto in via di urgenza 
ai sensi dell’art. 8, comma 1, lett. a), del D.L. n. 76/2020, nelle more della verifica dei requisiti di 
carattere generale e speciale. 

2. La Stazione Appaltante procederà quindi a stipulare con l’Operatore economico affidatario il 
Contratto alle presenti Condizioni di Fornitura. 

3. In caso di esito negativo dei controlli sui requisiti di partecipazione, la Stazione Appaltante procederà:  
a) a dichiarare decaduto dall’affidamento l’Operatore economico;  
b) a risolvere il Contratto medio tempore stipulato. 

4. Qualora il Preventivo non risulti conveniente o idoneo in relazione all’oggetto del Contratto, la 
Stazione Appaltante si riserva la facoltà di non procedere all’affidamento anche alla luce della natura 
informale e non vincolante della presente Procedura per la Stazione Appaltante. 

5. Il Contratto dovrà in ogni caso essere restituito dall’esecutore entro 15 giorni dalla comunicazione 
dell’aggiudicazione e dovrà essere sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante della ditta, o 
da persona abilitata ad impegnare l’ente o impresa. In tale ultimo caso, dovrà essere prodotta in atti 
copia scansionata della fonte dei poteri, sottoscritta con firma digitale. 

6. Sulla base di quanto specificato all’articolo 53 del Dlgs. 36/2023 per gli affidamenti diretti di cui  
al comma 1 lettera b) dell’art. 50 all’operatore economico individuato per la procedura di 
affidamento diretto, non sarà richiesta garanzia definitiva, pari al 5% dell’importo di aggiudicazione 
(al netto dell’IVA), di cui al già menzionato art. 53 del Dlgs 36/2023 qualora alla verifica dei requisiti 
e dell’offerta economica, risultassero congrue le condizioni di solidità e affidabilità e fosse stato 
praticato un miglioramento delle condizioni economiche almeno pari all’importo della garanzia 
definitiva. 

 
Art. 9 

(Divieto di cessione del contratto ) 
1. In conformità a quanto stabilito dall'art. 119, comma 1, del Codice, è fatto divieto all’Affidatario di 

cedere il Contratto. Resta fermo quanto previsto all'art. 120, comma 1, lett. d), del d.lgs. n. 36/2013, 
in caso di modifiche soggettive. 

Art. 10 
(Referenti contrattuali) 

1. Per eventuali informazioni è possibile contattare via e-mail il Responsabile Unico del Procedimento, 
salvo diversa determinazione, all’indirizzo mail fgpc180008@istruzione.it  o pec  
fgpc180008@pec.istruzione.it. 

2. È richiesta inoltre l’individuazione da parte dell’Operatore Economico di un referente unico per 
l’Istituto, che sia in grado di garantire per tutta la durata della Fornitura, e anche per la preparazione 
dello stesso, un riscontro immediato a tutte le problematiche dovessero insorgere, nonché a tutte le 
richieste dell’Istituto. 

 
   

Il Dirigente Scolastico  
            Dott.ssa Giuliana Colucci 
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