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OGGETTO: Sostituzioni docenti assenti. Indicazioni organizzative e chiarimenti.

Preliminarmente, si ricorda che la sorveglianza degli alunni, in particolare minori, ¢ prioritaria
rispetto a ogni altro obbligo di servizio. Pertanto, in caso di necessita, ¢ legittimo modificare
temporaneamente 1’orario di lavoro dei docenti, senza naturalmente superare il numero di ore di
servizio previsto per la giornata, da cui - non ¢ superfluo precisarlo - sono escluse le cosiddette "ore
di buco".

Si ricorda altresi che le sostituzioni predisposte dai referenti orario si configurano come veri e propri
ordini di servizio del dirigente scolastico, che firma apposita delega ai referenti orario. In quanto
ordine di servizio, i docenti interessati hanno I'obbligo di visionare il foglio sostituzioni. Il foglio
sostituzioni da firmare € unicamente quello collocato presso la postazione dei collaboratori scolastici
nella sala mostre. I docenti, nel prendere servizio, hanno pertanto 1'obbligo di recarsi presso detta
postazione per verificare se sono coinvolti in sostituzioni di docenti assenti e/o modifiche del loro
orario di lavoro giornaliero e provvedere alla firma.

In caso si ritenga errata o illegittima la disposizione di sostituzione, si ha comunque 1’obbligo di
adempiere all’ordine di servizio, soprattutto se la tempistica lo impone, e, semmai, produrre al
dirigente scolastico un atto di rimostranza in cui si espongono le proprie ragioni e, se del caso,
richiedere quanto eventualmente spettante di diritto.

Si invitano infine i collaboratori scolastici in servizio presso la postazione della sala mostre a
collaborare con 1'Istituzione, verificando la completezza delle firme sui fogli sostituzione, e avvisando
1 referenti orario qualora risultassero classi scoperte.

Tutto ci0, a1 fini dell'efficienza dell'organizzazione della scuola e nell'interesse preminente degli
studenti.
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